Ubersicht iiber Aufbewahrungsfristen
mit datenschutzrechtlicher Relevanz

Berufsaustbung

Unterlagen

Aufbewahrungsfrist

Rechtsgrundlage

PATIENTENBEHANDLUNG

Betdubungsmittelbuch

3 Jahre nach der letzten Eintragung

§ 13 Abs. 3 BtMVV

Betdaubungsmittelrezept

3 Jahre

§ 8 Abs. 5 BtMVV

Dokumentation liber die
zahnarztliche
Patientenbehandlung

10 Jahre

Achtung: In Ausnahmefallen kann es zu einer
Verjahrung von Schadensersatzanspriichen erst
nach 30 Jahren kommen (§ 199 Abs. 2 BGB).
Insofern kann eine Aufbewahrung von 30 Jahren
sinnvoll sein.

§ 630 f Abs. 3 BGB
(8§ 12 Abs. 1 MBO-
Zahnarzte)

MITARBEITERUNTERLAGEN UND ARBEITNEHMERSCHUTZ

Arbeitsmedizinische
Vorsorge/Vorsorgekartei

Die Angaben sind bis zur Beendigung des
Beschéftigungsverhaltnisses aufzubewahren und
anschlieRend in der Regel zu l6schen.

§ 3 Abs. 4 ArbMedVV

Arbeitszeitnachweise/ 2 Jahre § 16 Abs. 2 ArbZG
Uberstundendokumentation

Aufzeichnung zu Beschéftigung | 2 Jahre § 27 Abs. 5 MuSchG
werdender und stillender Mitter

Unfallanzeige 5 Jahre § 24 Abs. 6 DGUV V1
Verbandbuch 5 Jahre § 24 Abs. 6 DGUV V1

Verzeichnis der im  Betrieb

beschéftigten Jugendlichen

2 Jahre nach der letzten Eintragung

§ 50 Abs. 2 JArbSchG

RONTGEN

Einweisung bei der ersten
Inbetriebnahme

fir die Dauer des Betriebs

§ 18 Abs. 1 R6V

Mitarbeiterunterweisung

5 Jahre

§ 36 Abs. 4 RV

Rontgenaufnahmen 10 Jahre nach Abschluss der Behandlung, bei § 28 Abs. 3 RoV
Kindern/Jugendlichen bis zu deren 28. Lebensjahr
STEUERN*

Aufzeichnungen steuerlicher Art, 10 Jahre § 147 Abs.3 AO
Buchungsbelege

Bestell- und Auftragsunterlagen 6 Jahre § 147 Abs. 3 AO
Gehaltslisten und -quittungen 10 Jahre § 147 Abs. 3 AO
Kassenbiicher und -berichte 10 Jahre § 147 Abs. 3 AO
Rechnungen 10 Jahre § 147 Abs. 3 AOQ;

§ 14 b Abs. 1 UStG

Reisekostenabrechnung 6 Jahre § 147 Abs. 3 AO

* Die ZAK Nordrhein empfiehlt in Zweifelsféllen eine Riicksprache mit einem Steuerberater.

(Aufbewahrungsfristen aus dem vertragszahnarztlichen Bereich (z. B. SGB V, BMV-Z, EKV-Z) sind in dieser
Tabelle nicht aufgefiihrt. Zudem erhebt die Ubersicht keinen Anspruch auf Vollstindigkeit und

Richtigkeit.)
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